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1. ESTRUTURA DO MANUAL

O presente Manual, constitui o documento de referéncia do Sistema de
atribuicdo do Cartdo Europeu de Engenharia (CEE) da Ordem dos Engenheiros
(OE). Nele, sao descritos os aspetos fundamentais relacionados com o Sistema,
nomeadamente: enquadramento, descricdo do Sistema e respetivos processos,
elegibilidade, forma e documentacdo de candidatura, validade do cartdo,

aquisicd@o do cartdo, responsabilidades, monitorizacdo e contactos de apoio.

2. ENQUADRAMENTO

O principio da livre circulagcdo de pessoas e servicos constitui um dos objetivos

fundamentais da Unido Europeia (UE).

Em 2005, foi aprovada a Diretiva 2005/36/CE, do Parlamento Europeu e do
Conselho de 7 de Setembro de 2005, com o objetivo de proceder ao
reconhecimento mutuo das profissdes qualificadas, entre os Estados-Memlbros da
UE.

Em 2007, a Federacdo Europeia de Associacdes Nacionais de Engenharia
(FEANI), apresentou o projeto “Engineering Card”, com o propésito de agilizar o
processo burocratico de reconhecimento de qualificacdes dos engenheiros no
admbito da UE e consequentemente facilitar o acesso a oportunidades de

emprego no Mercado Interno.

Em 2010, a VDI (Membro Nacional Alemdo da FEANI) iniciou a implementacdo do

Engineering Card.

Em 2011, com o objetivo de modernizar a Diretiva 2005/36/CE, a Comissdo
Europeia criou um “Livro Verde”, no qual € mencionado o Cartdo Profissional,
como meio de promover a mobilidade profissional no Mercado Interno. Nesse
mesmo ano, o KIVI NIRIA (Membro Nacional Holandés da FEANI) aderiu ao

Engineering Card.

Em 2012, a OE formalizou a sua adesdo a rede “Engineering Card”.
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3. DESCRICAO DO SISTEMA

O CEE (Anexo 1) é o oufput de um Sistema, assente em cinco processos
(Candidatura, Recurso, Atualizacdo, Segunda via e Renovacdo), podendo a

inferacdo entre estes, ser observada na figura 1.

o 23via | —

= 22VIA

Legenda:

CAND - Processo de Candidatura; REC — Processo de Recurso; ATUAL — Processo de
Atualizacdo; 2° VIA - Processo de Seaunda Via; RENOV - Processo de Renovacdo

Figura 1 - Sistema de AtribuigGo do Cartdo Europeu de Engenharia

As entradas no Sistema, sdo efetuadas via internet (www.engcard.pt), através do

preenchimento e submissdo de um formuldrio eletrénico.
A informacdo submetida pelo requerente, serd processada por estruturas internas
da OE (Gabinetes) e externas (Comités), sendo permanentemente comunicado

ao requerente o estado em que o respetivo pedido se encontra.

A cada CEE encontra-se associado um registo eletrénico.
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Apds conclusdo do processo de Candidatura, a atividade no Sistema, pode
ocorrer numa das seguintes fases:
e Durante o periodo de validade do CEE (area sombreada a azul na figura
1);
e ApOss expirar o periodo de validade do CEE (drea sombreada a amarelo

na figura 1).

Na primeira fase, € permitido ao requerente submeter um pedido de:
e Recurso, na eventualidade de omissdo no CEE de determinado (s) aspeto
(s), que considere relevante (s);
e Atuadlizacdo, caso pretenda atualizar determinado (s) campo (s) do CEE;

e Segunda via, na eventualidade de perda ou danificacéo do CEE.

Na segunda fase, € apenas permitido ao requerente submeter um pedido de

Renovacdo do CEE.

4. DESCRIGAO DOS PROCESSOS

O correto funcionamento do Sistema, depende do adequado controlo dos
respetivos processos. Nesse sentido, foram criados mapas de controlo (Anexo 3),
0s quais para além de permitirem o acompanhamento continuo dos processos,
facilitam a tarefa de informar o utilizador relativamente ao estado em que se

encontra o respetivo pedido.
Seguidamente, sdo descritos ao pormenor, os processos referidos na figura 1.

4.1. PROCESSO DE CANDIDATURA

O processo de candidatura é despoletado apds submissdo do formuldrio de
candidatura, o qual se encontra disponivel para preenchimento em
www.engcard.pt, mais precisamente na seccdo “FORMULARIO DE
CANDIDATURA".

No formuldrio € solicitado ao candidato o preenchimento de informacdo

pessoal, academica, formativa e profissional.
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Apss submissdo do formuldrio de candidatura, o processamento da informacdo

serd feito de acordo com o fluxograma da figura 2.

I Data de Envio Data de Saida Data de Recegio

Data de Entrada da Candidatura 20CNR doClR do Cartio

Data de Envio
dao Cartio

Dts de Aviso e
a0 Candidata (1}

Data de Aviso
ao Candidato (2)

Legenda:

GQ - Gabinete de Qualificacdo; CNR - Comité Nacional de Reaisto

Figura 2 - Processo de Candidatura

Logo apds a submissdo da candidatura, a informacdo dard entrada na

plataforma de administracdo do website (hitp://engcard/gestor/site/login/)e em

paralelo serdo enviados mails ao Gabinete de Qualificacdo (GQ) a notificar a
rececdo da candidatura e ao candidato a solicitar o pagamento da tarifa

respetiva.

Seguidamente, competird ao GQ verificar a conformidade da copia do taldo de
pagamento, enviada pelo candidato. Na eventualidade de serem detetadas
anomalias (ilegibilidade do taldo, valor do pagamento incorreto, NIB incorreto,
etc.) caberd ao GQ solicitar ao candidato o envio de novo taldo de

pagamento.

Apos confirmagdo do sucesso da fransferéncia bancdria (do requerente), a
etapa seguinte do processo consistird no envio da candidatura para andlise do

Comité Nacional de Registo (CNR).
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No decurso da andlise do CNR, poderd ser detetada a auséncia de determinado
(s) documento (s) comprovativo (s) de qualificacdo (6es) obtida (s). Perante este

cendrio, competird ao GQ solicitar ao candidato o envio da respetiva

documentacdo, a fim de ser devidamente analisada pelo CNR.

Concluida a andlise do CNR, deverd ser informado o GQ relativamente ao status
das qualificacdes apresentadas pelo candidato, nomeadamente, quais as

aprovadas e recusadas.

Seguidamente, competird ao GQ enviar & entidade contratada (pela OE) para

emissdo de cartdes, a informacdo que pretende ver incluida no CEE (Anexo 11).

Apobs emissdo do CEE, caberd a entidade contratada para emisséo de cartoes,
encaminhd-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

elaboracdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletrénico (Anexo 2).

Por Ultimo, competird ao GQ o encaminhamento do CEE para o endereco postal

constante do registo eletrénico do candidato (Anexo 12).

O fluxo de informacdo no processo deverd ser acompanhado do preenchimento
do respetivo Mapa de Confrolo (Anexo 3), o qual contempla os indicadores

apresentados na figura 2.

A ativacdo de determinados indicadores, implica mudancas de estado no

processo, as quais podem ser observadas na figura 3.

Estado 1: “Aguarda pagamento™

Data de envio ao CNR

Estado 2: “Em analise™
Data de saida do CNR

Estado 3: “Cartio em emissio™
Data de envio do

Estado 4: “Emitido”™ cartdo

Figura 3 - Estados do Processo de Candidatura
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4.2. PROCESSO DE RECURSO

Na eventualidade do detentor do CEE, nGdo concordar com a omissdo de
determinada qualificacdo, ou entender que determinado aspeto se encontra
mal apresentado no CEE, poderd apresentar Recurso, através do preenchimento
do formuldrio de Recurso, disponivel em www.engcard.pt, mais precisamente na
seccdo “A MINHA AREA”.

De notar, que a funcionalidade Recurso poderd ser ativada pelo requerente, no

seguimento de uma Candidatura, Atualizacdo ou Renovacado.

O fluxo de informacdo no processo € descrito na figura 4.

Data de Entrada Data de Envio Data de Saida
do Recurso ao CR do CR[1}

Data de Saida do Cartio
do CR(2)

Data de Aviso
a0
Requerente

Legenda:

GQ - Gabinete de Quadlificacdo; CR — Comité de Recurso

Figura 4 - Processo de Recurso

Logo apds a submissdo do Recurso, a informacdo dard entrada na plataforma

de administracdo do website (http://engcard/gestor/site/login/)e em paralelo

ser@o enviados mails ao GQ e ao requerente a notificar a rececdo e envio do

Recurso, respetivamente.
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Seguidamente, competird ao GQ reencaminhar o Recurso para andlise do
Comité de Recurso (CR), o qual decidird relativamente ao respetivo deferimento

ou indeferimento.

No cendrio de indeferimento, caberd ao CR comunicar ao GQ os motivos
associados ao sentido da decisdo, de modo a este informar prontamente o

requerente.

No cendrio de deferimento, competird ao CR informar o GQ das qualificacoes

aprovadas.

Seguidamente, caberd ao GQ enviar a entidade confratada (pela OE) para

emissdo de cartdes, a informacdo que pretende ver incluida no CEE (Anexo 11).

Apds emissdo do CEE, competird a entidade contratada para emisséo de
cartdes, encaminhd-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

atualizacdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletrénico (Anexo 2).

Por Ultimo, serd enviado o CEE para o endereco postal constante do registo

eletronico do requerente (Anexo 12).

De notar, que no seguimento do pedido de Recurso, ndo haverd lugar ao

prolongamento da data-limite de validade, indicada no CEE original.

O fluxo de informacgdo no processo deverd ser acompanhado do preenchimento
do respetivo Mapa de Confrolo (Anexo 3), o qual contempla os indicadores

apresentados na figura 4.

A ativacdo de determinados indicadores, implica mudancas de estado no

processo, as quais podem ser observadas na figura 5.
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Estado 1: “Em analise™ o
Data de saida do CR (2)
Estado 2:

“Recurso indeferido™

Estado 3:

Figura 5 - Estados do Processo de Recurso

4.3. PROCESSO DE SEGUNDA VIA

Na eventualidade de perda ou danificacdo do CEE, o respetivo detentor poderd

solicitar uma segunda via do mesmo, através do website www.engcard.pt, mais

precisamente na seccdo “A MINHA AREA”.

Apds submissdo do pedido de segunda via, o processamento da informacdo

serd feito de acordo com o fluxograma da figura 6.

Data de Entrada
do Pedido

Y
=]

Data de Recegdo do Data de Envic do
Cartia Cartio

A

Data de Aviso ao
Requerente

Legenda:

GQ - Gabinete de Quadlificacdo

Figura 6 - Processo de Segunda Via
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Logo apds a submissdo do pedido de segunda via, a informacdo dard entrada

na plataforma de administracdo do website (http://engcard/gestor/site/login/)e
em paralelo serdo enviados mails ao GQ a notificar a rece¢do do pedido e ao

requerente a solicitar o pagamento da tarifa respetiva.

Seguidamente, competird ao GQ verificar a conformidade da copia do taldo de
pagamento, enviada pelo requerente. Na eventualidade de serem detetadas
anomalias (ilegibilidade do taldo, valor do pagamento incorreto, NIB incorreto,
etc.) caberd ao GQ solicitar ao requerente o envio de novo taldo de

pagamento.

Apos confirmagdo do sucesso da fransferéncia bancdria (do requerente), a
etapa seguinte do processo consistird em solicitar & entidade contratada (pela

OE) para emissdo de cartdes, a emissédo de um novo CEE (Anexo 11).

Apobs emissdo do CEE, caberd da entidade contratada para emisséo de cartoes,
encaminhd-lo para a OE, a qual por sua vez procederd ao envio do CEE para o

endereco postal constante do registo eletronico do requerente (Anexo 12).

De notar, que no seguimento do pedido de segunda via, ndo haverd lugar ao

prolongamento da data-limite de validade, indicada no CEE original.

O fluxo de informacdo no processo deverd ser acompanhado do preenchimento
do respetivo Mapa de Confrolo (Anexo 3), o qual contempla os indicadores

apresentados na figura é.

A ativacdo de determinados indicadores, implica mudancas de estado no

processo, as quais podem ser observadas na figura 7.

Estado 1: “Aguarda pagamento”™

Data de pagamento
Estado 2: “Cartdo em emissio”™

- . - Data de envio do cart3o
Estado 3: “Emitido

Figura 7 - Estados do Processo de Segunda Via
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4.4. PROCESSO DE ATUALIZAGAO

Na eventualidade de o detentor do CEE pretender atualizar determinado (s)
campo (s) do CEE, poderd solicitar a atualizacdo do mesmo, através da
submissdo do formuldrio de atualizacdo, o qual se encontra disponivel para
preenchimento em www.engcard.pt, mais precisamente na seccdo “A MINHA
AREA".

Apss submissdo do formuldrio de atualizagcdo, o processamento da informacdo

serd feito de acordo com o fluxograma da figura 8.

'

Data de Entrada do
Pedida

Data de Envioao CHR

Atualizagio
doRegisto

Data de Aviso ao

Requerentz (1}
Data de Avisoao Data de Aviso ao
Requerente (2] Requerentz (3]

Legenda:

GQ - Gabinete de Qualificacdo: RQ — Reauerente: CNR — Comité Nacional do Reaisto

Figura 8 - Processo de Atualizagdo

Logo apds a submissdo da Atualizacdo, a informacdo dard entrada na

plataforma de administracdo do website (hitp://engcard/gestor/site/login/)e em

paralelo serdo enviados mails ao GQ a notificar a rececdo da Atualizacdo e ao

requerente a solicitar o pagamento da tarifa respetiva.
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Seguidamente, competird ao GQ verificar a conformidade da copia do taldo de
pagamento, enviada pelo requerente. Na eventualidade de serem detetadas
anomalias (ilegibilidade do taldo, valor do pagamento incorreto, NIB incorreto,
etc.) caberd ao GQ solicitar ao requerente o envio de novo faldo de

pagamento.

Apbs confirmagdo do sucesso da fransferéncia bancdria (do requerente),
caberd ao GQ analisar o tipo de atuadlizacdes que foram submetidas pelo

requerente, nomeadamente se estdo envolvidas novas qualificacoes.

Na eventualidade do pedido de Atualizacdo incidir apenas em informacdo
pessoal, competird ao GQ enviar a entidade contratada (pela OE) para emissdo

de cartdes, a informacdo que pretende ver incluida no CEE (Anexo 11).

Apds emissdo do CEE, caberd a entidade contratada para emisséo de cartoes,
encaminhda-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

atualizacdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletronico (Anexo 2).

Por Ultimo, serd enviado o CEE para o endereco postal constante do registo

eletronico do requerente (Anexo 12).

Por sua vez, caso o requerente tenha submetido novas qualificagcdes, competird

ao GQ enviar o pedido de Atualizacdo para andlise do CNR.

No decurso da andlise do CNR, poderd ser detetada a auséncia de determinado
(s) documento (s) comprovativo (s) de qualificacdo (des) obtida (s). Perante este
cendadrio, competird ao GQ solicitar ao requerente o envio da respetfiva

documentacdo, a fim de ser devidamente analisada pelo CNR.

Concluida a andlise do CNR, devera ser informado o GQ relativamente ao status
das qualificacdes apresentadas pelo requerente, nomeadamente, quais as

aprovadas e recusadas.
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Na eventualidade do pedido de Atualizacdo incidir apenas no item
“qualificacoes” e se estas forem recusadas na totalidade pelo CNR, ndo fard
sentido fornecer ao requerente um CEE igual aquele que j& possui. Como tal,

deverd o GQ informar o requerente do indeferimento do pedido de Atualizacdo.

No cendrio de admissdo da totalidade, ou de parte, das novas qualificacdes
submetidas pelo requerente, competird ao GQ enviar a entidade contratada
(pela OE) para emiss@o de cartdes, a informagdo que pretende ver incluida no
CEE (Anexo 11).

Apos emissdo do CEE, caberd a entidade contratada para emissdo de cartdes,
encaminhd-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

atualizacdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletronico (Anexo 2).

Por Ultimo, serd enviado o CEE para o endereco postal constante do registo

eletréonico do requerente (Anexo 12).

O fluxo de informacgdo no processo deverd ser acompanhado do preenchimento
do respetivo Mapa de Confrolo (Anexo 3), o qual contempla os indicadores

apresentados na figura 8.

A ativacdo de defterminado indicador, determina uma mudanca de estado no
processo de Atualizacdo, a qual deverd ser concretizada na plataforma de

administrac@o do website (http://engcard/gestor/site/login/).

A transicdo entre os estados do processo de Atualizacdo, depende da ativacdo

dos indicadores da figura 9.

Estado 1: “Aguarda pagamento™

mento ou

Estado 2: “Cartic em emiss3o” ou
Data de envio do cartdo ou
ou
Estado 3: “Emitide” ou
ou

Estado 4:

Figura 9 - Estados do Processo de Atualizagao
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4.5. PROCESSO DE RENOVACAO

Expirado o periodo de validade do CEE é possivel proceder & sua renovacdo,
através da submissdo do formuldrio de renovacdo, o qual se encontra disponivel
para preenchimento em www.engcard.pt, mais precisamente na seccdo “A
MINHA AREA".

Apods submissdo do formuldrio de renovacdo, o processamento da informacdo

serd feito de acordo com o fluxograma da figura 10.

Data de Envio
a0 CHR

DatadaSaita Atualizagho
doCHR  doRegisto

Datade Aviso a0 3
Requerente (1) A

Data de Aviso ao
Requerenta(2]

Legenda:

GQ - Gabinete de Qualificacdo; CNR - Comité Nacional de Registo

Figura 10 - Processo de Renovagdo

Logo apds a submissdo da Renovacdo, a informacdo dard entrada na

plataforma de administracdo do website (hitp://engcard/gestor/site/login/)e em

paralelo serdo enviados mails ao GQ a notificar a rececdo da Renovacdo e ao

requerente a solicitar o pagamento da tarifa respetiva.
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Seguidamente, competird ao GQ verificar a conformidade da cépia do taldo de
pagamento, enviada pelo requerente. Na eventualidade de serem detetadas
anomalias (ilegibilidade do taldo, valor do pagamento incorreto, NIB incorreto,
etc.) caberd ao GQ solicitar ao requerente o envio de novo ftaldo de

pagamento.

Apbs confirmagdo do sucesso da fransferéncia bancdria (do requerente),
caberd ao GQ analisar o tipo de atuadlizacdes que foram submetidas pelo

requerente, nomeadamente se estdo envolvidas novas qualificacoes.

Na eventualidade das atualizacdes incidirem apenas em informacdo pessoal,
competird ao GQ enviar a entidade contratada (pela OE) para emissdo de

cartdes, a informacdo que pretende ver incluida no CEE (Anexo 11).

Apbs emissdo do CEE, caberd a entidade contratada para emisséo de cartoes,
encaminha-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

atualizacdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletronico (Anexo 2).

Por Ultimo, serd enviado o CEE para o endereco postal constante do registo

eletronico do requerente (Anexo 12).

Por sua vez, caso o requerente tenha submetido novas qualificagcdes, competird

ao GQ enviar o pedido de Renovacdo para andlise do CNR.

No decurso da andlise do CNR, poderd ser detetada a auséncia de determinado
(s) documento (s) comprovativo (s) de qualificacdo (des) obtida (s). Perante este
cendrio, competird ao GQ solicitar ao requerente o envio da respetfiva

documentacdo, a fim de ser devidamente analisada pelo CNR.

Concluida a andlise do CNR, devera ser informado o GQ relativamente ao status
das qualificacdes apresentadas pelo requerente, nomeadamente, quais as

aprovadas e recusadas.
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Seguidamente, competird ao GQ enviar & entidade contfratada (pela OE) para
emiss@o de cartdes, a informacdo relativa ao requerente que pretende ver

incluida no CEE (Anexo 11).

Apos emissdo do CEE, caberd a entidade contratada para emissédo de cartoes,
encaminhd-lo para a OE, evoluindo-se seguidamente para a etapa de

elaboracdo, por parte do GQ, do respetivo registo eletronico (Anexo 2).

Por Ultimo, competird ao GQ o encaminhamento do CEE para o endereco postal

constante do registo eletrénico do requerente (Anexo 12).

O fluxo de informacdo no processo deverd ser acompanhado do preenchimento
do respetivo Mapa de Confrolo (Anexo 3), o qual contempla os indicadores

apresentados na figura 10.

A ativacdo de determinado indicador, determina uma mudanca de estado no
processo de Renovacdo, a qual deverd ser concretizada na plataforma de

administracdo do website (http://engcard/gestor/site/login/).

A transicdo entre os estados do processo de Renovacdo, depende da ativacdo

dos indicadores da figura 11.

Estado 1: “Aguarda pagamento”

Estado 2: “Cartioc em emissio” ou
Data de envio do cart@io ou

Estado 3: “Emitido™ ou

Estado 4:

Figura 11 - Estados do Processo de Renovagao

Gabinete de Qualificacdo / Marco 2013 PAgina 19 de 57



QORDEM
DOS
ENGEMHEIROS

5. ELEGIBILIDADE

O Sistema de atribuicdo do CEE, admite candidatos portugueses e estrangeiros,

sendo os requisitos de elegibilidade descritos seguidamente.

Candidatos Portugueses: E requisito obrigatério que os candidatos sejam

membros efetivos da OE.

Candidatos Estrangeiros: Serdo apenas considerados, os candidatos origindrios

de um Pais, onde o Sistema de atribuicdo do CEE ndo esteja implementado.

E requisito obrigatério que os candidatos estrangeiros sejam membros efetivos da
OE.

6. FORMA DE CANDIDATURA

Apenas serdo consideradas as candidaturas efetuadas eletronicamente através

do website www.engcard.pt.

7. DOCUMENTACAO DE CANDIDATURA
O candidato deverd anexar, no formuldrio eletronico de candidatura:

e Certificado (s) de estudos académicos em engenharia (Licenciatura Pos-
Bolonha, Licenciatura Pré-Bolonha, Mestrado de 2° Ciclo, Mestrado
Infegrado, Doutoramento);

e Certificado (s) de formacdo adicional (Pos-Graduagoes, programas
avancados, cursos de curta-duracdo, semindrios, congressos,
conferéncias, visitas técnicas, etc.);

e Comprovativo (s) de experiéncia profissional em engenharia;

a) Trabalho por conta de outrem: declaracdes de entidades com quem

colabora ou colaborou, nas quais deverd constar: periodo de
atividade, fungcdes exercidas, carimbo e assinatura da entidade;

b) Trabalho independente: comprovativo de abertura de atividade

profissional e copia do Ultimo recibo emitido.
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e CoOpia do cartdo de membro efetivo da OE;

e Curriculum Vitae (Modelo Europeu);

e Declaracdo sob compromisso de honra, comprovativa da veracidade da
informacdo submetida;

e Fotografia;

e Assinatura digitalizada.

8. VALIDADE DO CARTAO
O CEE tem uma validade mdaxima de 10 anos, tendo inicio na data de emissdo.

O nUmero do cartdo € um numero pessoal (ex. PT1200000), para facilitar a

atualizacdo ou renovacdo quando necessdria.

Caso se verifique que um candidato ou detentor de cartdo forneceu
informacdes falsas, ou que violou, intfencionalmente, os principios éticos da
profissdo de engenheiro, o CNR reserva-se o direito de cancelar o respetivo

cartdo e registo eletrénico.

9. TARIFARIOS DO CARTAO
As tarifas associadas ao CEE sdo:
e Original: 80€
e Renovacdo: 40€
e Afudlizacdo: 40€
e 2%Via: 40€
10. AVALIACAO DE PEDIDOS

A avaliacdo de pedidos de CEE (original, atualizacdo e renovacdo), pressupde

uma andlise a trés niveis, a qual é seguidamente apresentada.
10.1. RECONHECIMENTO E CLASSIFICAGCAO DOS ESTUDOS ACADEMICOS

A classificacdo dos graus académicos em engenharia (A) é efetuada da

seguinte forma:

e Al: Correspondente ao 1° Ciclo (Licenciatura P&s-Bolonha);
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e A2: Correspondente ao 2° Ciclo (Licenciatura Pré-Bolonha, Mestrado do 2°
Ciclo, Mestrado Integrado);

e A3: Correspondente ao 3° Ciclo (Doutoramento).

Serdo automaticamente reconhecidos os cursos com selo de qualidade EUR-ACE

(http://enaee.trynisis.com/ ), 0s cursos que estejam incluidos no FEANI INDEX

(http://www.feani.org/site/ ) e os cursos acreditados pela OE (até 2007). Os cursos

que ndo cumpram estas condicoes, serdo objeto de uma andlise especifica, por
parte do CNR.

Um curso com menos de 180 ECTS nunca poderd ser reconhecido.

A decis@o para o reconhecimento deverd ter por base o (s) certificado (s) de

estudos académicos, com descricdo das disciplinas e respetivas classificacoes.
10.2. RECONHECIMENTO E CLASSIFICACAO DA EXPERIENCIA PROFISSIONAL

A experiéncia profissional (B) ndo € um requisito obrigatério para a obtencdo do

CEE, sendo opcional a entrega de documentagdo relativa d mesma.

Esta categoria tem por objetivo documentar experiéncia profissional em
engenharia. Os requerentes deverdo submeter um comprovativo emitido pela (s)
enfidade (s) empregadora (s) com quem colabora ou colaborou. Na
eventualidade do requerente ter acumulado experiéncia profissional como
trabalhador independente, deverd apresentar o comprovativo de abertura de

atividade profissional e uma copia do Ultimo recibo emitido.
Existem 3 categorias:

e Bl:Empregado em empresa privada/publica;
e B2: Empregado em Servico PUblico;

e B3: Trabalhador Independente.
O CNR decide a atribuicdo da(s) categoria(s), com base nos documentos
submetidos pelo requerente.

E requisito para a atribuicGo de uma determinada categoria a prova de no

minimo dois anos de experiéncia profissional acumulada, nessa categoria.
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10.3. RECONHECIMENTO E CLASSIFICAGAO DA FORMAGAO ADICIONAL

A formacdo adicional (C) ndo € um requisito obrigatério para a obtencdo do

CEE, sendo opcional a entrega de documentacdo relativa a mesma.
Existem 3 categorias:

e CIl:Formacdo / Semindrio (com certificado de presenca);
e C2:Formagdo / Semindrio (com avaliacdo);

e C3:Po6s-Graduacdo / Formacdo Avancada.

Para o registo da categoria C1 no CEE, € necessdria prova de frequéncia de no

minimo 3 formagdes ou semindrios.

11. ENVOLVIMENTO DA FEANI

As normas da FEANI, para atribuicdo do CEE, exigem a OE a constituicdo de um
Comité (CNR), o qual serd ser monitorizado de acordo com os aspetos

seguidamente descritos.
11.1. PAINEIS DE MONITORIZAGAO

A FEANI deverd nomear um painel de monitorizagcdo, composto por pessoal

competente para examinar e avaliar a atividade do CNR.

Anualmente, o Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI nomeard frés
elementos, para formar o Painel de Monitorizacdo Global (PMG). A presidéncia
do Comité Europeu de Monitorizagcdo da FEANI deverd designar um destes

elementos como presidente do painel.

O PMG deverd nomear um Painel de Monitorizagdo (PM) composto, no minimo,

por dois elementos, com o objetivo de monitorizar um CNR em especifico.

O CNR devera ser constituido, no minimo, por um académico e um elemento

com experiéncia relevante na drea industrial.

O PMG, assistido pelo secretariado da FEANI, deverd encetar as diligéncias

necessarias para garantir que nenhum dos elementos nomeados para o PM
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tenha tido algum envolvimento prévio significativo, ou algum tipo de

compromisso com o CNR em avaliacdo.

O CNR a ser monitorizado, deverd ser informado pelo secretariado da FEANI da
composicdo prevista do PM e convidado a apresentar uma objecdo, caso
considere algum dos elementos do PM inadequado. Na eventualidade de uma
objecdo ser levantada, caberd ao secretariado da FEANI recomendar ao PMG e
ao Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI a adocdo de medidas tendo em
vista a resolucdo do problema. Caso ndo seja possivel chegar a um consenso, a

FEANI deverd decidir a composicdo final do PM.

11.2. MONITORIZAGAO ANUAL

A OE deverd entregar um relatério anual, preparado pelo seu respetivo CNR, no

qual deverd constar:

e NUmero de pedidos submetidos;

e NuUmero de cartdes emitidos;

e Motivos de indeferimento;

e NUmero de Recursos apresentados;

e Ordem de trabalhos das reunides do CNR;
e Atas dasreunides do CNR;

¢ Metodologia de reconhecimento de cursos.

O relatdrio anual, deverd ser enfregue até dia 1 de abril do ano seguinte. O

secretariado da FEANI deverd confirmar a sua rececdo.

O PM deverd analisar o relatério e enviar as suas conclusdes para o PMG, até dia

15 de Maio. Uma copia destas conclusdes deverd ser facultada d OE e ao CNR.
O PMG decidird por um dos seguintes cendrios:

a) Os critérios de aceitacdo do relatério anual foram reunidos e a OE poderd
continuar a emitir o CEE;

b) Os critérios de aceitacdo do relatério anual ndo foram reunidos.
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Na eventualidade da avaliagcdo ndo ser satisfatéria, o CNR em conjunto com o
PMG e o Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI deverdo tomar as acoes
necessarias e apropriadas para a resolucdo do problema, podendo a OE e o
CNR continuar a receber pedidos, mas ndo emitir cartées. Caso ndo se obtenha
um consenso, a OE e o CNR terdo a hipdtese de requerer a antecipacdo de uma

monitorizacdo quinquenal ou terminar o seu envolvimento no projeto.

O presidente do PMG deverd preparar, até dia 1 de julho, um relatorio sintese,
acerca da monitorizacdo anual relativa ao ano anterior, que poderd conter
recomendacdes para o Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI. Uma cépia
do relatdrio devera ser disponibilizada pelo secretariado da FEANI a todas as
entidades responsdveis pela emissdo do CEE, e a todos os CNR, no mdximo 60

dias antes da préoxima Assembleia Geral da FEANI.
A monitorizacdo anual da FEANI encontra-se esquematizada no Anexo 4.

11.3. MONITORIZAGAO QUINQUENAL

A monitorizacdo quinquenal, tem por objetivo um exame pormenorizado da
atividade da OE e do CNR, com o objetivo de permitir a continuacdo, por mais

cinco anos, do Sistema de atribuicdo do CEE.

O secretariado da FEANI deverd publicar anualmente, antes do dia 1 de julho,
um calenddrio do programa de atividades de monitorizacdo para o ano
seguinte. A monitorizacdo quinquenal deverd ser efetuada, no minimo, por dois
elementos do PM, devendo contemplar a observacdo dos processos analisados
pelo CNR. Esta andlise, poderd ser efetuada com base em pedidos atuais e

concluidos.

A monitorizacdo quinquenal, deverd também incluir a observacdo de uma
reunido do CNR, na qual deverd estar presente, no minimo, um elemento do PM.
As despesas bdsicas originadas por elementos do PM deverdo ser suportadas

pela OE.
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No final da monitorizacdo, o PM deverd enviar ao CNR um relatério preliminar,
para que seja confirmada a veracidade dos conteldos. O relatdrio final e
recomendacodes deverdo ser enviados ao PMG assim que possivel. Uma cédpia do

relatorio final deverd ser facultada ao CNR, afravés do secretariacdo da FEANI.
O PMG decidird por um dos seguintes cendrios:

a) A OE poderd continuar a atividade por mais 5 anos, sujeita a
monitorizacdo anual;

b) Existem problemas ligeiros. A OE poderd continuar a atividade por um
periodo maximo de um ano, sendo que, No prazo de seis meses deverd
entregar um relatério para apreciacdo do PMG, onde demonstre a
tomada de acdes, tendo em vista a eliminacdo dos problemas
identificados na anterior monitorizacdo;

c) Existem problemas graves. O CNR, em conjunto com o PMG e o Comité
Europeu de Monitorizacdo da FEANI deverdo tomar as medidas
necessarias para resolver os problemas identificados, podendo a OE e o
CNR continuar a aceitar pedidos, mas nédo emitir cartoes.

O secretariado da FEANI deverd solicitar & OE e ao CNR, a apresentacdo
de um relatdrio, no prazo de seis meses, onde seja demonstrada a tomada
de acodes, tendo em vista a eliminacdo dos problemas identificados na
anterior monitorizacdo. Na eventualidade, de apds os seis meses, o PMG
concluir gue o CNR n&o corrigiu adequadamente os problemas
identificados, a OE perderd a autorizacdo da FEANI para atribuicdo do
CEE.

A monitorizacdo quinquenal da FEANI encontra-se esquematizada no Anexo 5.

11.4. OBRIGAGOES FINANCEIRAS

E incumbéncia da OE, cumprir as suas obrigacdes financeiras para com a FEANI,
nomeadamente o pagamento trimestral da quota de 10€/cartGo emitido no

respetivo periodo.

Caso a OE ndo cumpra as suas obrigacoes financeiras, o CNR perderd o
reconhecimento da FEANI, a ndo ser que esta, em conjunto com o Comité

Europeu de Monitorizacdo da FEANI, aceite a existéncia de circunstancias
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excecionais justificativas do ndo cumprimento. Nestas circunst@ncias a FEANI
poderd dar a OE o tempo considerado suficiente, normalmente trés meses, para
areadlizacdo do pagamento. Se o pagamento ndo for efetuado dentro deste

prazo, a autorizagcdo do CNR cessard.

11.5. ENCONTRO GERAL DAS ENTIDADES RESPONSAVEIS

Uma reunido geral de todas as entidades responsaveis pela emissdo do CEE,
presidida pelo Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI, deverd ter lugar
trienalmente. A localizacdo e data deverdo ser escolhidas na reunido
precedente, e deverdo ter em consideracdo o minimo de custos possivel. Cada

entidade responsdvel deverd fazer-se representar, no minimo, por um elemento.

Caberd ao secretariado da FEANI, elaborar as atas de todas as reunides, as quais
deverdo ser disponibilizadas ao Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI e aos
PM.

11.6. ASSEMBLEIA GERAL DA FEANI

A presidéncia do Comité Europeu de Monitorizacdo da FEANI deverd fornecer a
Assembleia Geral da FEANI um relatério anual acerca do funcionamento da rede

“Engineering Card”, o qual deverd conter:
Um resumo das principais caracteristicas da rede;

e Informacdo relativa a novas entidades responsdveis e candidaturas em
Curso;

e Informacdo relativa ao nimero de CEE emitidos;

e Atfa do Encontro Geral das entidades responsdveis, se aplicdvel;

e Medidas tomadas para correcdo de problemas identificados pelos PM;

e Resumo das conclusdes dos PM;

e Mudancas relevantes nos critérios de admissdo, politicas ou
procedimentos respeitantes ao CEE, bem como a base Iégica para essas

mudancas.
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12. ESTRUTURA DE RESPONSABILIDADES

Para o adequado funcionamento do Sistema é fundamental a definicdo e
formalizacdo de uma estrutura de responsabilidades, a qual é seguidamente

descrita.
A matriz de responsabilidades intfernas do Sistema € representada no Anexo 6.

12.1. CONSELHO DIRETIVO NACIONAL DA ORDEM DOS ENGENHEIROS

O Conselho Diretivo Nacional (CDN) da OE tem a responsabilidade de zelar pelo

adequado funcionamento do Sistema de atribuicdo do CEE, devendo para tal:

e Aprovar eventuais revisdes ao Manual Interno de Procedimentos;

e Designar, de entre os membros do CDN, um representante
(“Representante da Gestdao”);

e Nomear, de entre os técnicos do GQ, um responsdvel pelo Sistema
(“Responsdvel do Sistema”);

e Definir e formalizar a matriz de responsabilidades do Sistema;

e Renovar quinquenalmente com a FEANI, a autorizacdo para emissdo do
CEE.

e Definir a constituicdo do CNR e respetivo Presidente;

e Definir a constituicdo do CR.

12.2. REPRESENTANTE DA GESTAO

Cabe ao Representante da Gestdo acompanhar a aplicacdo do Sistema de
atribuicdo do CEE e garantir a alocacdo de recursos humanos, tecnoldgicos e

financeiros que possibilitem o adequado funcionamento do Sistema.
Sdo responsabilidades do Representante da Gestdo:

e Rever o contrato de prestacdo de servicos, celebrado entre a OE e a
entidade emissora do CEE;

e Rever o contrato de prestacdo de servicos, celebrado entre a OE e a
entidade responsdvel pela construcdo e manutencdo do website

(www.engcard.pt);

e Definir um grupo de trabalho para a organizacdo de eventos relacionados

com o Sistema de atribuicdo do CEE;
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e Decidir, juntamente com o CNR, relativamente a um eventual pedido (a
FEANI) de antecipacdo de monitorizacdo quinquenal.
12.3. RESPONSAVEL DO SISTEMA

O Responsavel do Sistema, € nomeado pelo CDN, tendo por responsabilidades
representar o GQ perante as estruturas internas e a OE perante as entidades

externas.

Estruturas Internas:

Preparar e enviar a informacdo relativa ao funcionamento do Sistema
(nomeadamente para inclusdo no Relatério e Contas da OE), sempre que

solicitado.

Entidades Externas:

e CNR
o Calendarizar as reunioes;

o Elaborar e arquivar a ata das reunioes.

o Representar a OE, trienalmente, no Encontro Geral das entidades
responsdveis pela emissdo do CEE;

o Enviar o relatério anual de atividades;

o Arficular com os membros do PM, aquando deslocacdo destes as
instalacdes da OE para efeitos de monitorizacdo;

o Comunicar a constituicdo do CNR e CR, para respetiva autorizacdo;

o Requerer a antecipacdo da monitorizacdo quinquenal, caso seja

entendimento do Representante da Gestdo.
e Requerentes

o Dar seguimento a eventuais reclamacoes apresentadas.
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12.4. GABINETE DE QUALIFICAGCAO
Os técnicos do GQ tém como responsabilidades:

e  Cumprir as disposicdes do handbook da FEANI;

e Desativar determinado cartdo e eliminar o respetivo registo elefrénico,
caso seja detetada a violagcdo dos principios éticos/deontoldgicos da
profissdo de engenheiro;

e Atualizar a base de dados do Sistema;

e Atualizar os conteudos do website (www.engcard.pt);

e Comunicar d empresa responsdvel pela construcdo e manutencdo do
website, eventuais problemas detetados;

e Verificar a conformidade da cépia do taldo de pagamento, enviada pelo
requerente;

e Encaminhar a cépia do taldo de pagamento para os Servicos
Administrativos e Financeiros (SAF);

e Confirmar, junto dos SAF, se a fransferéncia bancdria (do requerente) foi
efetuada com sucesso;

e Notificar os requerentes, através de correio eletronico, da necessidade de
envio de nova documentacdo;

e Notificar os requerentes, através de correio eletrénico, dos motivos
inerentes ao indeferimento dos pedidos de Recurso ou Atualizagcdo;

e Encaminhar ao CNR, afravés de correio eletronico, os pedidos submetidos
pelos requerentes;

e Atuadlizar, mensalmente, a lista de reconhecimento de estudos
académicos;

e Disponibilizar, mensalmente, ao CNR e CR, uma versdo atualizada da lista
de reconhecimento de estudos académicos;

e Encaminhar ao CR, através de correio eletrénico, dos pedidos de Recurso
submetidos pelos requerentes;

e Arquivar os pareceres do CNR e do CR;

e Dar seguimento as decisdes do CNR;

e Darseguimento as decisdes do CR;
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e Enviar d entidade contratada (pela OE) para emissdo de cartdes, a
informacdo relativa ao requerente que pretende ver incluida no CEE
(Anexo 11);

e Criar e atualizar, um registo eletronico, para cada pedido submetido a OE;

e Arquivar os registos eletronicos dos requerentes;

e Enviar, por correio postal, o CEE aos requerentes;

e Aceder a plataforma de administracdo do website

(http://cee.nostriserver2.com/gestor/site/login/), para consulta e

atualizacdo dos estados dos processos em curso;

e Atualizar os mapas de controlo (Anexo 3), imediatamente apds a
atualizacdo na plataforma de administracdo, dos estados dos processos;

e Encaminhar para o Responsdavel do Sistema, eventuais reclamagoes
apresentadas;

e Enviar periodicamente a FEANI, informacdo relativa as candidaturas

submetidas a OE:

o Pais emissor do CEE;

o Género (Masculino / Feminino);
o Titulo (Engenheiro / Engenheira);
o Nome proprio;

o Apelido (s);

o Data de nascimento;

o Nacionalidade;

o N°de identificacdo;

o Data de emissdo;

o Qualificacoes (A,B.C).

e Enviar periodicamente & FEANI, informacdo relativa a pedidos de

Atualizagdo, segunda via, Recurso e Renovagdo submetidos a OE:

o Pais emissor do CEE;

o Geénero (Masculino / Feminino);
o Titulo (Engenheiro / Engenheira);
o Nome proprio;

o Apelido (s);
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o Data de nascimento;

o Nacionalidade;

o Ne°de identificacdo;

o Data de emisséo do cartdo anterior;
o Data de emissdo do novo cartdo;

o Qualificacodes (A,B.C).

12.5. SERVICOS ADMINISTRATIVOS E FINANCEIROS

Os técnicos do SAF tém como responsabilidades:

e Verificar se a fransferéncia bancdria (do requerente) foi efetuada com
sucesso e proceder d emissdo e envio do respetivo recibo;

e Cumprir as obrigacdes financeiras para com a FEANI — pagamento
trimestral da quota de 10€/cartdo emitido no respetivo periodo;

e Pagar as despesas dos membros do PM;

e Efetuar os pagamentos relativos as faturas emitidas pelas entidades

prestadoras de servicos, relacionadas com o Sistema.

12.6. COMITE NACIONAL DE REGISTO

A atfividade do CNR deverd ser baseada no respetivo Regulamento de

Funcionamento (Anexo 7). Este Comité terd como responsabilidades:

e Verificar a autenticidade da documentacdo submetida pelos requerentes;

e Efetuar o reconhecimento e classificacdo dos pedidos (candidaturas,
atualizacdes e renovacoes);

e Informar, via correio eletréonico, o GQ das decisdes tomadas relativamente
aos pedidos que tem em andlise, indicando os motivos inerentes a essas
decisdes (Anexo 9);

e Nomear, temporariamente, grupos de trabalho, para a realizacdo de
tarefas especificas;

e Elaborar o relatério anual de atividades, o qual deverd ser entregue a OE
para posterior encaminhamento d FEANI;

e Nomear um Ponto de Contacto, de entre os membros do CNR, o qual serd
responsavel pelo esclarecimento de eventuais duvidas da FEANI,

relativamente aos conteldos presentes no relatério de atividades;
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e Requerer ao GQ, a desativacdo de determinado cartdo e eliminacdo do
respetivo registo da base de dados, devido a violacdo dos principios
éticos/deontolégicos da profissdo de engenheiro;

e Colaborar com os membros do PM, na eventualidade de estes se fazerem
representar numa reunido do CNR;

e Decidir, juntamente com o Representante da Gestdo, relativamente a um
eventual pedido (a FEANI) de antecipacdo de monitorizagcdo quinquenal.

e Demonstrar a FEANI a implementacdo de acdes corretivas tendo em vista

suprimir as ndo-conformidades detetadas no Gmbito de monitorizacoes.

12.7. COMITE DE RECURSO

A atividade do Comité de Recurso (CR) deverd ser baseada no respetivo
Regulamento de Funcionamento (Anexo 8). Ao CR compete intervir em caso
de Recurso apresentado por um requerente. Na eventualidade de, apds
andlise do CR, determinado pedido permanecer insafisfatério, compete a
este Comité informar o GQ (via correio eletronico) da decisdo tomada,
justificando os motivos inerentes  mesma (Anexo 10). Caso um pedido de
Recurso venha a ser deferido, cabe a este Comité proceder a classificacdo

das respetivas qualificacoes.
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ANEXO 1 - CARTAO EUROPEU DE ENGENHARIA

cartao europeu de engenharia

1. Silva

2. Antdnio

3. 25.07.1973, Lisboa
4a, 1510.2012

5. Ordem dos Engenheiros

1. Antdnio Sikz

0 ® °

www . eng-card.pt

4h. 15.10.2022
6. PT1200000

Estudcs Académicos | Academic Studies

“Formagan Adicianal | Flsther Eduation

10.10.2008
10102017

X
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ANEXO 2 - REGISTO PORTUGUES DE ENGENHEIROS

)

Extrato do
Registo Portugués de Engenheiros

25071973
Lishoa

15102002
Ordecs dos Engenhairos

< PTII0000

Az Marochal Gooses da Costa, 100
1000-000 Lishoa.

Dados Pessoais | Person

Morads | Addrow

Prmugal
213 456 TS
213 436 98
mociodhaiigmll oo

Naciomalidade | Matiomley:

Licenciadn (Pes-Bobonha)
10.102008

ia Gl
Universidads da Baira Fntarier

Experiéncia Profissional
Periods | Paciad.
Empregader | Exglover
Fungl | Fumcion.
Setor de Afividade | Fisld of wark

 GDINITa 03N

Decignacko | T -
Tipe | Form inar ifcade & )
‘Entidade Promotora | Offar Instiues do Scldadma s Qualidade
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ANEXO 3 - MAPAS DE CONTROLO

PROCESSO DE CANDIDATURA

Data de Da'ta de Data de Da'ta de Data de Data de Da'ta ? © Data de
-~ Aviso ao Data de . Aviso ao B - Criacdao .
Cédigo Entrada da . Envio ao . Saidado | Recegdo Envio do
. Candidato Pagamento Candidato ~ do =
Candidatura CNR CNR do Cartdo . Cartao
(1) (2) Registo
PROCESSO DE RECURSO
Data de Data de Data de Data de Data de Data de Data de Data de Envio
Codigo Entrada do . Saida do CR Aviso ao Saida do CR | Receg¢dodo | Atualizagdo do =
Envio ao CR ~ R do Cartdo
Recurso (2) Requerente (1) Cartao Registo
PROCESSO DE 22 VIA
Codigo Data de Er'ltrada do Data de Aviso ao Data de Data de Refe;ao Data de Envio do Cartio
Pedido Requerente Pagamento do Cartao
PROCESSO DE ATUALIZACAO
Data de Data de Data de Data de Data de Data de | Data de Data de
. Data de R . . . ~ Data de .
- Entrada | Aviso ao Data de . Aviso ao Saida Aviso ao Saida | Recegdo o~ Envio
Cddigo Envio Atualizagdo
do Requerente | Pagamento 20 CNR Requerente | do CNR | Requerente | do CNR do do Resisto do
Pedido (1) (2) (2) (3) (1) Cartao g Cartdo
PROCESSO DE RENOVAGAO
Data de Da.ta de Data de Da.ta de Data de Data de Data de Data de
Ly Aviso ao Data de . Aviso ao B ~ o~ .
Codigo Entrada do Requerente | Pagamento Envio ao Requerente Saida do Recegdo do | Atualizagdo Envio do
Pedido q i CNR q CNR Cartdo do Registo Cartdo

(1)

2)
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OE envia o PM envia
redatorio condusbes ao
30PM PMG, OE & CNR

OE elabora

o relatdrio

OE impedida de emitir
0 CEE, podendo
contude receber
pedidos

PMG prope 3 OF
alteragbes a
implementar

OE requer OE autorizada

OE demonstra a0

Ihonit. c 3 continuar a
Segtra® PMG as alteraqes emiss3o do
efetuadas

? CEE

Legenda:

OE - Ordem dos Engenheiros; PM - Painel de Monitorizacdo; PMG - Painel de Monitorizagdo Global; CNR -
Comité Nacional de Reaisto: CEE - Cartdo Euroneu de Enaenharia
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ANEXO 5 - MONITORIZAGAO QUINQUENAL DA FEANI

Inicio

0 consulta DM resliza PM elabora
calendario de ) relatdrio
Monit. da FEANI s preliminar

PM elabora
relatdrio
final

PM envia
relatdrio final
a0 PMG e CNR

CNR envia
comentarios

PM envia relatdrio
preliminar ao CNR

Anilise do
PMG

OF impedida de
emitir o CEE,

OE autorizada
Anilise do a continuara

. PMG : emissao do
e implementar efetuadas —

PMG propdea 0 OE demonstraao
graves padendo conturo alteragdesa PMG as alteragoes
7

Problemas

OE autorizada a emitir
o CEE por 1ano

Legenda:

OE - Ordem dos Engenheiros; PM - Painel de Monitorizacdo; PMG - Painel de Monitorizagdo Global; CNR -
Comité Nacional de Reaisto: CEE - Cartdo Euroneu de Enaenharia
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ANEXO 6 - MATRIZ DE RESPONSABILIDADES INTERNAS DO SISTEMA

Nome Fung¢do Perfil de acesso Responsabilidades
a plataforma de
administragao
Representante Utilizador Rever o contrato de prestacdo de servigos,
da Gestdo

celebrado entre a OE e a entidade emissora do
CEE;

Rever o contrato de prestagcdo de servigos,
celebrado entre a OE e a enfidade responsdavel
pela construcdo e manutencdo do website do
CEE;

Definir um grupo de trabalho para a organizagdo
de eventos relacionados com o Sistema de
afribuicdo do CEE;

Decidir, juntamente com o CNR, relativamente a
um eventual pedido (0 FEANI) de antecipagdo de

monitorizagdo quinquenal.

Responsdavel do
Sistema

Administrador

Preparar e enviar a informacado relativa ao
funcionamento do Sistema (nomeadamente para
inclusdo no Relatério e Contas), sempre que
solicitado;

Calendarizar as reunides do CNR;

Elaborar e arquivar a ata das reunides do CNR;
Representar a OE, trienalmente, no Encontro Geral
das entidades responsdveis pela emisséo do CEE;
Enviar o relatério anual de atividades & FEANI;
Articular com os membros do PM, aquando
deslocacdo destes as instalacdes da OE para
efeitos de monitorizacdo;

Comunicar & FEANI a constituicdo do CNR e CR,
para respetiva autorizacdo;

Requerer a antecipacdo da monitorizacdo
quinguenal, caso seja entendimento do
Representante da Gestdo;

Dar seguimento a eventuais reclamagodes
apresentadas;

Acumula as responsabilidades definidas para a

funcd@o de “Técnico Administrador”.
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Técnico Administrador
Administrador

Técnico Administrador
Administrador

Cumprir as disposicdes do handbook da FEANI;
Desativar determinado cart@o e eliminar o
respetivo registo da base de dados, caso seja
detetada a violagdo dos principios
éticos/deontolégicos da profissdo de engenheiro;
Atualizar a base de dados do Sistema;

Atualizar os conteUdos do website do CEE;
Comunicar & empresa responsdvel pela
construcdo e manutencdo do website, eventuais
problemas detetados;

Verificar a conformidade da cdpia do taldo de
pagamento, enviada pelo requerente;
Encaminhar a cépia do taldo de pagamento para
os Servicos Administrativos e Financeiros (SAF);
Confirmar, junto dos SAF, se a transferéncia
bancdria (do requerente) foi efetuada com
suCesso;

Nofificar os requerentes, através de correio
eletrénico, da necessidade de envio de nova
documentacdo;

Nofificar os requerentes, através de correio
eletrénico, dos motivos inerentes ao indeferimento
dos pedidos de Recurso ou Atualizagdo;
Encaminhar ao CNR, através de correio eletrénico,
os pedidos submetidos pelos requerentes;
Encaminhar ao CR, através de correio elefrénico,
dos pedidos de Recurso submetidos pelos
requerentes;

Atualizar, mensalmente, a lista de reconhecimento
de estudos académicos;

Disponibilizar, mensalmente, ao CNR e CR, uma
versdo atualizada da lista de reconhecimento de
estudos académicos;

Arquivar os pareceres do CNR e do CR;

Dar seguimento as decisdes do CNR;

Dar seguimento as decisdes do CR;

Enviar a entidade contratada (pela OE) para
emissdo de cartdes, a informacdo que pretende
ver incluida no CEE (Anexo 11);

Criar e atualizar, um registo eletrénico, para cada
pedido submetido & OE;

Arquivar os registos eletrénicos dos requerentes;
Enviar, por correio postal, o CEE aos requerentes;
Aceder d plataforma de administracdo do website
do CEE, para consulta e atualizacdo dos estados

dos processos em curso;
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e Atualizar os mapas de controlo (Anexo 3)
imediatamente apds a atualizacdo, na plataforma
de administracdo, dos estados dos processos;

e Encaminhar para o Responsdvel do Sistema,
eventuais reclamacodes apresentadas;

e Enviar periodicamente & FEANI, informacdo

relativa aos pedidos submetidos & OE.

Técnico Utilizador

Utilizador e Intervém em caso de auséncia do (s) Técnico (s)
Administrador (es), para o esclarecimento de

Técnico Utilizador eventuais duvidas dos requerentes.

Utilizador
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ANEXO 7 - REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO COMITE NACIONAL DE
REGISTO

Regulamento de Funcionamento do Comité Nacional de Registo

Aprovado pelo Conselho Diretivo Nacional, em

de de
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Artigo 1.°

Objeto

O presente Regulamento estabelece as disposicoes relativas ao funcionamento

do Comité Nacional de Registo.

Artigo 2.°
Composicdo

1. O Comité Nacional de Registo, adiante designado por CNR € uma estrutura,
cuja constituicdo € definida pelo Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos

Engenheiros, adiante designado CDN.

2. O CNR é constituido por trés elementos, sendo um destes nomeado Presidente
pelo CDN.

Artigo 3.°
Deliberacoes
As deliberacdes do CNR sdo tomadas por maioria simples.
Artigo 4.°
Reunides

1. E da competéncia do Presidente a elaboracdo da agenda de trabalhos das
reunides, nelas incluindo eventuais propostas que receba, para este efeito, do
Responsdvel do Sistema.

2. O CNR deverd reunir mensalmente, na sede da Ordem dos Engenheiros.

3. Nas reunidoes do CNR deverd ser aplicado o seguinte esquema de trabalhos:

a) Apreciacdo, aprovacdo e assinatura da ata da reunido anterior, no
caso desta ainda ndo se encontrar aprovada e assinada;

b) Informacdo sobre o seguimento de diligéncias para concretizacdo de
decisdes anteriores;

c) Apreciacdo e votacdo dos assuntos debatidos;

d) Apreciacdo, aprovacdo e assinatura da ata da reunido.
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Artigo 5.°

Atas

1. No final de cada reunido serd elaborada, aprovada e assinada por todos os
presentes a respetiva ata, que deverd conter o lugar, dia e hora da reunido, a
indicacdo dos presentes, a agenda de trabalhos, referéncia aos documentos
submetidos & apreciacdo que ficardo anexos, o teor das deliberacoes
tomadas e os resultados da votacdes, a qual serd numerada, rubricada em
todas as folhas, incluindo anexos que a integrem, e assinada pelo Presidente.

2. No caso de ndo ser possivel a elaboracdo, aprovacdo e assinatura da ata no
final da reunido a que respeita, designadamente em virtude da sua extensdo
e complexidade, a ata serd elaborada pelo Responsdvel do Sistema com a
maior brevidade possivel e enviada a cada um dos presentes na reunido em
causa para sua apreciacdo, devendo neste caso ser aprovada e assinada por
todos os presentes na reunido seguinte do CNR.

3. No caso previsto no niUmero anterior, no final da sessdo, serd elaborado o
resumo das deliberacdes tomadas, o qual serd imediatamente aprovado e
assinado por todos os presentes.

4. As atas das reunides, apods respetiva aprovacdo e assinatura, deverdo ser

reunidas e arquivadas pelo Responsdvel do Sistema.

Artigo 6.°

Competéncias

1. Compete ao CNR:

a) Verificar a autenticidade da documentacdo submetida pelos
requerentes;

b) Efetuar o reconhecimento e classificacdo dos pedidos (candidaturas,
atualizacdes e renovacoes);

c) Informar, via correio eletréonico, o Gabinete de Qualificacdo (GQ) das
decisdes tomadas relativamente aos pedidos que fem em andilise,
indicando os motivos inerentes a essas decisoes;

d) Nomear, temporariamente, grupos de trabalho, para a realizacdo de

tarefas especificas;
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e) Elaborar o relatério anual de atividades, o qual deverd ser entregue a
Ordem dos Engenheiros para posterior encaminhamento a FEANI;

f) Requerer ao GQ, a desativacdo de determinado cartdo e eliminacdo
do respetivo registo da base de dados, devido a violagdo dos
principios éticos/deontoldgicos da profissdo de engenheiro;

g) Colaborar com os membros do PM, na eventualidade de estes se
fazerem representar numa reunido do CNR;

h) Decidir, juntamente com o Representante da Gestdo, relativamente a
um eventual pedido (a FEANI) de antecipacdo de monitorizacdo
quinguenal;

i) Demonstrar d FEANI a implementacdo de acdes corretivas tendo em
vista suprimir as ndo-conformidades detetadas no dmbito de

monitorizacoes.

2. As competéncias atribuidas ao CNR podem por este ser delegadas.

Artigo 7.°

Competéncias do Presidente

1. E da competéncia do Presidente:

a) A elaboracdo da agenda de trabalhos das reunides, nelas incluindo
eventuais propostas que receba, para este efeito, do Responsavel do
Sistema;

b) Presidir as reunides do CNR;

c) Coordenar a afividade do CNR;

d) Nomear um Ponto de Contacto, de entre os membros do CNR, o qual
serd responsavel pelo esclarecimento de eventuais dUvidas da FEANI,
relativamente aos conteldos presentes no relatério de atividades;

e) Exercer as competéncias e afribuicdes que Ihe forem delegadas.

2. O Presidente pode delegar competéncias num dos elementos do CNR.
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Artigo 8.°
Metodologia de andlise

1. A andlise do CNR consiste na verificacdo e classificacdo da informacdo
submetida pelos requerentes.

2. E efetuada a verificacdo da seguinte informacéo:

a) Dados pessoais do requerente, nomeadamente a confirmacdo da
respetiva inscricdo como membro efetivo da Ordem dos Engenheiros;

b) Certificados de estudos académicos submetidos pelo requerente:
b1) serdo automaticamente reconhecidos os cursos com selo de
qualidade EUR-ACE, os cursos que estejam incluidos no FEANI INDEX e
os cursos acreditados pela Ordem dos Engenheiros (até 2007);
b2) os cursos que ndo cumpram as condicdes acima referidas, serdo
objeto de uma andilise especifica.

c) Declaracdes de experiéncia profissional em engenharia submetidas
pelo requerente:
cl) trabalhado por conta de outrem - verificacdo do periodo de
atividade, funcdes exercidas, carimbo e assinatura da (s) entidade (s)
empregadora (s);
c2) tfrabalhado independente - verificacdo do comprovativo de
abertura de atividade profissional e do Ultimo recibo emitido.

d) Certificados de formacdo adicional submetidos pelo requerente,
nomeadamente verificacdo do nome do requerente, nome da acdo
de formacdo, duracdo da acdo de formacdo (horas), descricdo de
modulas e respetiva carga hordria e classificacdo (se aplicavel), data
de conclusdo, classificacdo final (se aplicavel), assinatura e carimbo
da entidade formadora.

3. Os estudos académicos submetidos pelo requerente, deverdo ser classificados
com recurso a lista de reconhecimento de estudos académicos, mensalmente
disponibilizada pelo GQ ao CNR. A classificacdo deverd ser efetuada da
seguinte forma:

a) Aos cursos de primeiro ciclo (Licenciatura Pés-Bolonha) deverd ser

atribuido o nivel A1;
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b) Aos cursos de segundo ciclo (Licenciatura Pré-Bolonha, Mestrado do 2°
Ciclo e Mestrado Integrado) deverd ser atribuido o nivel A2;

c) Aos cursos de terceiro ciclo (Doutoramento) deverd ser atribuido o
nivel A3.

4. A experiéncia profissional em engenharia submetida pelo requerente, deverd
ser classificada da seguinte forma:

a) A experiéncia profissional desenvolvida em empresa privada/publica,
deverd ser atribuido o nivel B1;

b) A experiéncia profissional desenvolvida em Servico PUblico, deverd ser
atribuido o nivel B2;

c) A experiéncia profissional desenvolvida como trabalhador
independente, deverd ser atribuido o nivel B3;

d) Erequisito para a atribuicGo de um determinado nivel a prova de no
minimo dois anos de experiéncia profissional acumulada, nesse nivel.

5. A formacdo adicional submetida pelo requerente, deverd ser classificada da
seguinte forma:

a) As acdes de formagdo ou semindrios com certificado de presenca,
deverd ser atribuido o nivel C1. Para o registo deste nivel no cartdo
europeu de engenharia, é necessdria prova de frequéncia de, no
minimo, trés acoes de formacdo ou semindrios;

b) As acdes de formacdo ou semindrios com avaliacdo final, deverd ser
atribuido o nivel C2;

c) Asformagdes avancadas e Pos-Graduacdes, deverd ser atribuido o
nivel C3.

Artigo 9.°

Relatdrio de atividades

1. O CNR deverd elaborar o relatério anual de atividades do Sistema, o qual
deverd ser apresentado até 1 de abril do ano seguinte.
2. O relatério de atividades deverd contemplar a seguinte informacdo:
a) NUmero de pedidos submetidos;
b) NUmero de cartdes emitidos;

c) Motivos de indeferimento;
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d) NUmero de Recursos apresentados;
e) Ordem de trabalhos das reunides do CNR;
f) Atas das reunides do CNR;

g) Metodologia de reconhecimento de cursos.

Artigo 10.°

Disposicées finais

O presente Regulamento podera ser revisto por decisdo do CDN, sob proposta
do CNR.

Artigo 11.°

Entrada em vigor

Este regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo pelo
CDN.
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ANEXO 8 - REGULAMENTO DE FUNCIONAMENTO DO COMITE DE RECURSO

Regulamento de Funcionamento do Comité de Recurso
Aprovado pelo Conselho Diretivo Nacional, em

de de
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Artigo 1.°
Objeto

O presente Regulamento estabelece as disposicoes relativas ao funcionamento

do Comité de Recurso.

Artigo 2.°
Composicdo

1. O Comité de Recurso, adiante designado por CR € uma estrutura, cuja
constituicdo é definida pelo Conselho Diretivo Nacional da Ordem dos

Engenheiros, adiante designado CDN.
2. O CR é constituido por trés elementos.

Artigo 3.°
Deliberacdes

As deliberacdes do CR sdo tomadas por maioria simples.

Artigo 4.°

Competéncias
Compete ao CR:

a) Analisar os pedidos de Recurso apresentados pelos requerentes,
procedendo ao seu deferimento/indeferimento;

b) No caso de deferimento de um pedido, efetuar a respetiva classificacdo;

c) Informar, via correio eletréonico, o Gabinete de Quadlificacdo (GQ) das
decisdes tomadas relativamente aos pedidos que tem em andilise,

indicando os motivos inerentes a essas decisoes.

Artigo 5.°
Metodologia de andlise
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1. A andlise do CR consiste na verificacdo e classificacdo da informagdo
submetida pelos requerentes.

2. E efetuada a verificacdo da seguinte informacéo:

a) Certificados de estudos académicos submetidos pelo requerente:
al) serGo automaticamente reconhecidos os cursos com selo de qualidade
EUR-ACE, os cursos que estejam incluidos no FEANI INDEX e os cursos
acreditados pela Ordem dos Engenheiros (até 2007);
a2) Os cursos que ndo cumpram as condicdes acima referidas, serdo
objeto de uma andlise especifica.

b) Declaracdes de experiéncia profissional em engenharia submetidas pelo
requerente:
b1) trabalho por conta de outrem - verificagcdo do periodo de atividade,
funcodes exercidas, carimbo e assinatura da (s) entidade (s) empregadora
(s);
b2) trabalhado independente - verificacdo do comprovativo de abertura
de atividade profissional e do Ultimo recibo emitido.

c) Certificados de formacdo adicional submetidos pelo requerente,
nomeadamente verificacdo do nome do requerente, nome da acdo de
formacdo, duracdo da acdo de formacdo (horas), descricdo de mddulas
e respetiva carga hordria e classificacdo (se aplicavel), data de conclusdo,
classificacdo final (se aplicavel), assinatura e carimbo da entidade
formadora.

3. Os estudos académicos submetidos pelo requerente, deverdo ser classificados
com recurso a lista de reconhecimento de estudos académicos, mensalmente
disponibilizada pelo GQ ao CR. A classificacdo deverd ser efetuada da
seguinte forma:

a) Aos cursos de primeiro ciclo (Licenciatura Pds-Bolonha) deverd ser
atribuido o nivel Al;

b) Aos cursos de segundo ciclo (Licenciatura Pré-Bolonha, Mestrado do 2°
Ciclo e Mestrado Integrado) deverd ser atribuido o nivel A2;

c) Aos cursos de terceiro ciclo (Doutoramento) deverd ser atribuido o nivel
A3.
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4. A experiéncia profissional em engenharia submetida pelo requerente, deverd
ser classificada da seguinte forma:

a) A experiéncia profissional desenvolvida em empresa privada/publica,
deverd ser atribuido o nivel B1;

b) A experiéncia profissional desenvolvida em Servico PUblico, deverd ser
atribuido o nivel B2;

c) A experiéncia profissional desenvolvida como trabalhador independente,
deverd ser atribuido o nivel B3;

d) Erequisito para a atribuicdo de um determinado nivel a prova de no
minimo dois anos de experiéncia profissional acumulada, nesse nivel.

5. A formacdo adicional submetida pelo requerente, deverd ser classificada da
seguinte forma:

a) As acdes de formacdo ou semindrios com certificado de presenca, deverd
ser atribuido o nivel C1. Para o registo deste nivel no Cartdo Europeu de
Engenharia, € necessdria prova de frequéncia de, no minimo, trés agdes de
formacdo ou semindrios;

b) As acdes de formacdo ou semindrios com avaliacdo final, deverd ser
atribuido o nivel C2;

c) Asformacdes avancadas e Pés-Graduacdes, deverd ser atribuido o nivel
Cs.

Artigo 6.°
Disposicoes finais

O presente Regulamento poderd ser revisto por decisdo do CDN, sob proposta
do CR.

Artigo 7.°

Entrada em vigor

Este requlamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo pelo
CDN.
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ANEXO 9 - ESTRUTURA DO PARECER DO COMITE NACIONAL DE REGISTO

PARECER DO COMITE MACIONAL DE REGISTO

Mo s=guimento do pedido, com cddigo . mrbmetido palo

=

membrm efetivo da Ordem dos Engeniveires, portador do cfdula profisional

[E] £ decizdo do Comité Madional d= Registo ndo

1

aprovarapovaras seguintes qualificagdes:

Duclicocdas Mo Apnovar | Aprover Ocssfcegdo

Estudos Acodémicos [A)

Experiéncia Frofssional [B)

Formocoto Adicional [C)
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ANEXO 10 - ESTRUTURA DO PARECER DO COMITE DE RECURSO

PARECER DO COMITE DE RECURSO

Mo seguimanto do padido d= Recwso, com cadigo

submetido p=lo FEgQuUEEnTE

mambro afativo da Ordem dos Engenheirs, porfador da cedula profissiona

[m2) & decizio do Comite de Becuwss

ind efesin’d efedr oz seguintes qualificagdes:

SueFcasias e | Da'ar Clossie acAn

Estudos Acodemicos [A)

Eperiéncio Profizsional (B

Formooto Adicional {T)

Justificagio de ind efadmento:
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ANEXO 11 - MODELO DE REQUISICAO DE CARTAO

FRENTE

3.Dataelocalde |5 Membroda E. N2 de
1. Apelido(s) 2. Mome Proprio nascimento Associacdo | identificacdo 2. A 2.8 8.C

VERSO

Al A2 A3 Bl B2 B3 C1 c2 C3 identificacdo
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ANEXO 12 - MODELO DE CARTA

Exmola). Senharis] Enmenheinofs]
{nkamne]

{hareds)|

jcadign Pastei]

]

janoHimesHdin |

Assunta: Erwia do C=rtEa Eurapsu de Engentmris

Exmola]. Senharjz] Engenheirolz] (Home|

Mo sezuimento do s=u pedido de Cartia Eurapeu de Engenfares, wema Ordem das

Ergenheings, par eche mei, proosder =0 nespethng emia.

Aproveita-se 2 0portunidesds pars informar que poderd, sempne que desejar, elstuar ume
&a.'-m_éa da seu cartda, devenda pars tal sosder & sus Srem pessoal, no wehsite

AT NS nd.ot.

Ma eventuslidede de ddvides relscionadss com o Cartio Europeu de Engenfacis, & fsvar
contectar = Ordem dos Engenneinos, mtrawes do endereco eletrdnicn gerslSenscard.ot ou do
telafone £ 351 213135800,

Com os melnanss cumprimantos,

lassinaturs do Represantante de Gestia)
{Wome do Representante de Gestda)

|Cmnmo en=ncda me Oirdem das Enmenhsings)
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