ORDEM Ordem dos Engenheiros = Conselho Diretivo Nacional
DOS AJD N222/2016
ENGENHEIROS

Caderno de Encargos

AQUISICAO DE SERVIGCOS DE TIPOGRAFIA, ENCADERNACAO E
FORNECIMENTO DE MATERIAL DE ESCRITORIO

Clausula 1.2
Objeto
O presente Caderno de Encargos compreende as cldusulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual, fazendo sua parte integrante o Anexo |, que tem por
objeto principal a aquisi¢do de servicos de “Tipografia, Encadernagio e Fornecimento de Material
de Escritdrio”.

Clausula 2.2
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.

2. O contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgdo competente para a decisdo de contratar;

b) Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

¢) O presente Caderno de Encargos;

d) A proposta adjudicada;

e) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

3. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva
prevaléncia é determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no n.2 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo quanto aos ajustamentos propostos de acordo com o
disposto no artigo 99.2 do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos
do disposto no artigo 101.2 desse mesmo diploma legal.
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Clausula 3.2
Preco

1. O preco base para efeitos do presente procedimento pré-contratual é de € 25.000,00 (vinte e
cinco mil euros), ndo podendo, em qualquer caso, o valor ser superior a este montante, ao qual
acresce o valor de IVA a taxa legal em vigor,

2. O prego base é o preco maximo que a Ordem dos Engenheiros se dispde a pagar pela execugdo
de todas as prestacdes e obrigagdes previstas no presente Caderno de Encargos.

3. O prego base constitui o limite maximo suscetivel de ser apresentado nas propostas
concorrentes, constituindo a sua violagdo causa de exclusdo dessa proposta.

Clausula 4.2
Condig¢des de pagamento

1. Pela prestacdo de servicos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais
obrigacdes constantes do presente Caderno de Encargos, a Ordem dos Engenheiros deve pagar
ao prestador de servicos o preco constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa
legal em vigor, se este for legalmente devido.

2. O prego referido no ndmero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a Ordem dos Engenheiros.

3. O preco sera pago no prazo de 30 (trinta) dias, por meio de cheque ou transferéncia bancaria,
apos a recegdo pela Ordem dos Engenheiros das respetivas faturas, as quais s6 podem ser
emitidas apds o vencimento da obrigagdo respetiva.

Clausula 5.2
Prazo
1. O contrato terd a duragdo de 1 ano, renovavel até ao maximo de 3 anos, caso ndo seja
rescindido por nenhuma das partes com uma antecedéncia minima de 60 dias, em
conformidade com os respetivos termos e condigbes e o disposto na lei, sem prejuizo das
obrigagBes acessodrias que devam perdurar para além da cessagdo do contrato.

2. Durante a vigéncia do contrato o adjudicatédrio obriga-se a prestar os servigos de “Tipografia,
Encadernacdo e Fornecimento de Material de Escritério”, nos termos das especificagcdes do
presente caderno de encargos.
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Clausula 6.2
Obrigagoes principais do prestador de servigos

1. O prestador de servigos fica obrigado a prestar os servicos de “Tipografia, Encadernacdo e
Fornecimento de Material de Escritério”, tendo em conta as seguintes especificagdes e os
prazos indicados no Anexo | (Caracteristicas Técnicas):

a) Obrigagdo de prestacdo dos servigos e de entrega dos bens identificados na sua proposta;
b) Obrigacdo de garantia dos bens.

2. Relativamente aos servigos de Tipografia e Encadernacdo, o prestador obriga-se a prestacdo
dos seguintes servigos:

a) Impressdo de cartdes-de-visita, panfletos, folhetos e cartas de diversos formatos;
b) Encadernacgdo de atas;
c¢) Execugdo e impressdo de livros.

3. Os servigos de Fornecimento de material de Escritorio comportam, nomeadamente, o
fornecimento dos seguintes bens:

a) Baguetes rigidas;

b) Lombadas com anéis de plastico para encadernacéo;
¢) Lombadas metalicas espiral para encadernacio;

d) Acetatos de varios formatos para encadernacéo;

e) Pastas plasticas de diversos formatos;

f) Pastas de cartdo de diversos formatos;

g) Papel para fotocopia de diversos formatos;

h) Envelopes de diversos formatos.

4. A proposta a apresentar pelo prestador de servicos devera indicar o valor unitario dos bens e
dos servigos a prestar pelo mesmo.

5. O valor unitario dos bens e servi¢os a prestar pelo prestador de servigos ndo € suscetivel de
alteragbes durante o prazo de vigéncia do contrato, independentemente das variacles de
precos de mercado, sob pena de resolugdo do contrato de prestacdo de servicos por justa
causa, pela Ordem dos Engenheiros.

6. O prestador obriga-se a ndo alterar as condi¢des de fornecimento dos bens e da prestagdo de

servicos.
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7. A titulo acessdrio, o prestador de servicos fica ainda obrigado a recorrer a todos os meios
humanos e materiais que sejam necessdrios e adequados a prestacdo dos servicos bem como
ao fornecimento dos bens, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagdo
necessario a perfeita e completa execugdo das tarefas a seu cargo, e dentro dos prazos
previstos no Anexo | (Caracteristicas Técnicas).

Cldusula 7.2
Conformidade e operacionalidade dos servigos

1. O prestador de servigos obriga-se, perante a Ordem dos Engenheiros, a prestar os servigos com
as caracteristicas, especificacdes e requisitos previstos no presente Caderno de Encargos.

2. Os bens e os servigos objeto do contrato devem ser entregues e realizados em perfeitas
condigbes de serem utilizados para os fins a que se destinam.

3. E aplicavel, com as necessarias adaptagdes, o disposto na lei que disciplina os aspetos relativos
a venda de bens de consumo e das garantias a ela relativas, no que respeita a conformidade
dos bens, bem como a prestagdo de servigos.

4. O prestador de servicos é responsavel perante a Ordem dos Engenheiros por qualquer defeito
ou discrepancia dos bens e servicos objeto do contrato que existam no momento em que 0s
servicos |he sdo prestados.

Clausula 8.2
Dever de sigilo

1. O prestador de servigos deve guardar sigilo sobre toda a informacdo e documentacdo, técnica e
ndo técnica, comercial ou outra, relativa a Ordem dos Engenheiros e aos seus membros de que
possa ter conhecimento ao abrigo ou em relacdo com a execucdo do contrato.

2. O prestador de servigos ndo pode por qualquer forma divulgar ou por qualquer meio revelar a
terceiros dados e factos relativos ao presente contrato, de que os seus trabalhadores venham a
tomar conhecimento, pelo exercicio direto ou indireto das suas fungdes, independentemente
do tipo de vinculo laboral que tenham com o prestador de servigos.

3. A informacdo e a documentagdo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que nao o destinado direta
e exclusivamente a execugdo do contrato.

4. Exclui-se do dever de sigilo previsto a informagdo e a documentagdo que fossem
comprovadamente do dominio publico a data da respetiva obtengdo pelo prestador de servicos
ou que este seja legalmente obrigado a revelar, por forga da lei, de processo judicial ou a
pedido de autoridades reguladoras ou outras entidades administrativas competentes.
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Clausula 9.2
Penalidades contratuais

1. Em caso de incumprimento dos prazos fixados no contrato ou cumprimento defeituoso das
obrigaces decorrentes do contrato, e por causa imputavel ao adjudicatario, a Ordem dos
Engenheiros podera aplicar uma penalidade de 1 % (um por cento) do valor da adjudicagdo, por
cada dia de atraso no cumprimento das prestagdes previstas no presente Caderno de Encargos.

2. As penalidades serdo notificadas ao adjudicatdrio por escrito, via fax, correio eletrénico ou
carta registada, com indicagdo do incumprimento contratual ou cumprimento defeituoso e do
montante da penalidade.

3. A aplicagdo das penalidades efetuar-se-d& mediante deducdo do respetivo valor na fatura
relativa ao periodo em que se tenha verificado a ocorréncia do facto.

4. As deficiéncias detetadas nos trabalhos executados devem ser corrigidas no prazo indicado
pela Ordem dos Engenheiros.

5. A aplicagdo das penalidades previstas nos numeros anteriores ndo prejudica o exercicio pela
Ordem dos Engenheiros, do direito a indemnizagdo pelos prejuizos que o incumprimento da
prestacdo de servicos e/ou o cumprimento defeituoso lhe vier a causar.

6. O valor da penalidade referida no n.2 1 fica limitado ao valor de 20.% do valor da adjudicagdo,
podendo o correspondente valor ser objeto de compensagdo com qualquer crédito do
prestador de servigos ou deduzida ao preco a pagar pela prestacdo de servigos a contratar.

Clausula 10.2
Resolugdo por parte do contraente publico

1. Sem prejuizo de outros fundamentos de resolugdo previstos na lei, a Ordem dos Engenheiros
pode resolver o contrato, a titulo sancionatdrio, no caso do prestador de servicos violar de
forma grave ou reiterada qualquer das suas obrigacGes, designadamente as que se encontram
expressamente previstas na cldusula 6.2 do presente Caderno de Encargos.

2. O direito de resolugdo referido no nimero anterior exerce-se mediante declaragdo remetida ao
prestador de servicos e ndo determina a repeticdo das prestacbes ja realizadas, exceto se tal
for determinado pelo contraente publico.
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Clausula 11.2
Casos fortuitos ou de forga maior

1. Nenhuma das partes incorrera em responsabilidade se, por caso fortuito ou de forga maior,
designadamente greves ou outros conflitos coletivos de trabalho, for impedido de cumprir as
obrigagdes assumidas no contrato.

2. A parte que invocar casos fortuitos ou de forga maior deverd comunicar e justificar tais

situacbes a outra parte, bem como informar o prazo previsivel para restabelecimento da
normalidade.

Clausula 12.2
Foro competente

Para resolucdo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do
tribunal administrativo e de circulo de Lisboa, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 13.2

Subcontratagdo e cessdo da posi¢ao contratual

A subcontratagdo pelo prestador de servigos e a cessdo da posicdo contratual, por qualquer das
partes, depende da autorizagdo da outra, nos termos do Codigo dos Contratos Publicos.

Clausula 14.2

Comunicagdes e notificacdes

1. Sem prejuizo de poderem ser acordadas outras regras quanto as notificagdes e comunicagdes
entre as partes do contrato, estas devem ser dirigidas, nos termos do Codigo dos Contratos
Publicos, para o domicilio ou sede contratual de cada uma, identificados no contrato.

2. Qualquer alteracdo das informagdes de contacto constantes do contrato deve ser comunicada
a outra parte.

Clausula 15.2
Contagem dos prazos

Os prazos previstos no contrato sdo continuos, correndo em sabados, domingos e dias feriados.

Clausula 16.2

Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagdo portuguesa.
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ANEXO |

Prazo para prestacdo dos servigos de Encadernagao e Tipografia:

1. Até 2 (dois) dias Gteis apos o pedido efetuado pela Ordem dos Engenheiros, ou outro prazo

acordado entre as partes

2. Em casos excecionais o prazo referido no nimero anterior podera ser encurtado para 1 dia util,

guando devidamente fundamentado pela Ordem dos Engenheiros.

Prazo para fornecimento de material de Escritério:

1. Até 2 (dois) dias Uteis apds o pedido efetuado pela Ordem dos Engenheiros.

2. Em casos excecionais o prazo referido no nimero anterior podera ser encurtado para 1 dia util,

quando devidamente fundamentado pela Ordem dos Engenheiros.

Atrasos:

Caso decorram custos adicionais para a Ordem dos Engenheiros por via de atrasos na prestagao

dos servicos objeto do presente Caderno de Encargos, tais encargos serdo imputados ao prestador

de servigos.

A proposta devera mencionar o prego unitario de cada bem e servigo.
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