ORIENTAGCAO N2 8

Elaboragdo do Plano de Atividades e Orgamento anual e do R&C | Ano 2016 e seguintes

Dentro da linha de atuagcdo que venho seguindo no sentido de que atividade da Ordem dos Engenheiros esteja
devidamente enquadrada por orientag¢des claras, no que respeita obrigacdes legais e a calendariza¢des, divulgo a
presente ORIENTACAO que visa estabelecer normas para a elaborac3o do Plano de Atividades e Orcamento (PAO) e
Relatério de Gestdoe Contas de cada exercicio, e que resulta de um exercicio partilhado com a Direcdo

Administrativa e Financeira.

A pertinéncia deste documento, para além da sua necessidade na organizagdo, também se justifica pelas imposi¢cOes
do novo Estatuto que estabelece datas para que a Assembleia de Representantes delibere sobre o PAO (de acordo
com o art.2 399, n2 6, alinea a), do novo Estatuto, a Assembleia de Representantes (AR) reline até 20 de dezembro
de cada ano para deliberar sobre o PAO do Conselho Diretivo Nacional), tendo em conta o parecer do Conselho
Fiscal Nacional (CFN), e até 25 de margo, para aprovagdao do R&C, de acordo com o art.2 399, n2 6, alinea a), do

novo Estatuto e outras competéncias do Conselho Diretivo Nacional.

Recorda-se que, com o novo Estatuto, ( n2 5 do Art.2 392) compete, em especial a Assembleia de Representantes
tomar conhecimento do orcamento e das contas anuais da Ordem, que incluem os or¢amentos e as contas do
conselho diretivo nacional e das regides, para efeitos de cumprimento de obrigacbes legais, acompanhados do
parecer do conselho fiscal nacional, para o que é crucial que o CDN receba atempadamente as contas das RegiGes,

ja aprovadas, por forma a cumprir os prazos a que esta obrigada.

Para além do atras referido, é relevante salientar que, nos termos da alinea h) do n2 3 do Art.2 402, é competéncia
do Conselho Diretivo Nacional elaborar o orgamento e as contas anuais da Ordem, que incluem os orcamentos e
as contas do conselho diretivo nacional e das regidoes, para efeitos de cumprimento de obrigacdes legais,

acompanhados do parecer do conselho fiscal nacional, e dar conhecimento a assembleia de representantes.

E, pois, necessario que todos os 4rgdos eleitos com atividade e planos de ac3o previstos para o ano seguinte, bem
como todos os departamentos e estruturas internas que constituem centros de custo, fiqguem cientes e apresentem
atempadamente as suas intengdes e estimativas de gastos que lhes estdo associados pois, como é do vosso
conhecimento, o Plano de Atividades é elaborado de acordo com as orienta¢des ou diretrizes emanadas pelo
Conselho Diretivo Nacional (CDN) e resulta dos planos de agdo para os mandatos, tendo associado um Orgamento
que a DAF elabora com base nos “inputs” recebidos. Muito embora o Orgamento seja uma previsdo de rendimentos
e gastos, é crucial que seja fidvel e proximo da realidade, pois é nele que se baseia o controle orgamental do

exercicio.



A par das previsGes dos 6rgdos nacionais, também é indispensavel que o CDN disponha atempadamente das contas

correntes das Regides (gastos/rendimentos imputados), com valores atualizados.

Com efeito, o PAO de um préximo exercicio, previamente a sua aprovagao, deve ser objeto de prévias orienta¢des
de enquadramento e posteriormente apreciado e discutido pelo Conselho Diretivo Nacional, pelo que tém de ser

garantido o cumprimento de prazos de recolha de informacgdes, bem como as calendarizagdes subsequentes.

Por outro lado, a elaboragdo do Relatério de Gestdo e Contas (R&C) de cada exercicio deve constituir um momento
alto da nossa responsabilidade perante os membros (sdcios da organizagdo), a quem estamos obrigados a
relatarmos exaustivamente e a prestar contas de tudo o que fizemos durante o exercicio, pelo que a sua elaboracao
de constituir um momento de reflexdao e sintese, também dentro de calenddrios adequados que permitam a

elaboragdo do documento com a necessaria tranquilidade.

Assim, o Conselho Diretivo Nacional entende transmitir a presente ORIENTACAO que terd de passar a ser
escrupulosamente cumprida e ser amplamente divulgada por todos os centros de custo e demais érgados envolvidos,

ficando disponivel na pasta de acesso publico no Servidor da Ordem dos Engenheiros.

Plano de Atividades e Orgcamento (PAO) - Datas e passos chave no processo de elaboragao

De acordo com o art.2 392, n2 6, alinea c), do novo Estatuto, a Assembleia de Representantes (AR) retine até 20 de

dezembro de cada ano para deliberar sobre o PAO do CDN, tendo em conta o parecer do Conselho Fiscal Nacional

(CEN), para o que se estipulam os seguintes passos e prazos:

1. Pedido de dados, planos de agdo e estimativas de gastos aos 6rgdos eleitos e demais centros de custo — até
30 de agosto

2. Recolha de orientagdes (articulacdo DAF/CDN) e rececdo dos dados e informacdes dos centros de custo —
até 15 de setembro

3. Fase de preparacgdo do Plano de Atividades e Orcamento e envio ao Conselho Diretivo Nacional —até 15 de
outubro

4. Aprovacgao pelo Conselho Diretivo Nacional — na reunido imediata, ou seja, até 30 outubro, se necessdrio,
em reunido extraordindria

5. Divulgagdo no Portal e apelo a eventuais Contributos (Consulta publica/15 dias) — 2 primeiras semanas de
novembro

6. Reapreciacdo pelo Conselho Diretivo Nacional — 32 semana de novembro

7. Envio e reunido com o Conselho Fiscal Nacional (ROC) para parecer — até ao final da 12 semana de dezembro
(15 dias)

8. Aprovacdo pela Assembleia de Representantes * — até 20 de dezembro

(*) - O Secretério Geral e o DAF, ficam conjuntamente responsaveis para alertarem o CDN para a necessidade de proceder
atempadamente ao agendamento e emissdo de Convocatéria e Ordem de Trabalhos para esta reunido da Assembleia de

Representantes



Relatdrio de Gestao e Contas (R&C) - Datas e passos chave no processo de elaboragdo

De acordo com o art.2 399, n2 6, alinea b), do novo Estatuto, a Assembleia de Representantes (AR) reune até 25 de

marco de cada ano para deliberar sobre R&C do CDN, tendo em conta o parecer do Conselho Fiscal Nacional (CFN),

para o que se estipulam os seguintes passos e prazos, sendo que as datas se referem ao ano seguinte:

1.

NOTAS:

Reunides com a Diregdo para andlise dos resultados preliminares do exercicio e recolha de orientagGes
para conteludos — até 15 de janeiro

Fase de preparacgdo do draft do documento e data limite para entrega ao Conselho Diretivo Nacional — até
31 de janeiro

Aprovacao pelo Conselho Diretivo Nacional — na reunido imediata, ou seja, em fevereiro, se necessario, em
reunido extraordinaria

Envio e reunido com o Conselho Fiscal Nacional (ROC) para parecer — até final de fevereiro do ano seguinte
Divulgacdo no Portal e informacdo aos Membros — inicio de margo do ano seguinte (durante 15 dias)
Aprovacdo pela Assembleia de Representantes * — até 25 de marco, de acordo com o art.2 399, n2 6, alinea

b), do novo Estatuto

(*) - O Secretario Geral e o DAF, ficam conjuntamente responsdveis para alertarem o CDN para a necessidade de

proceder atempadamente ao agendamento e emissdo de Convocatdria e Ordem de Trabalhos para esta reunido da

Assembleia de Representantes

(**) O Diretor Administrativo e Financeiro fica obrigado a apresentar anualmente, até ao dia 15* de julho de cada ano, um

planeamento detalhado e ajustado as circunstancias (em termos de 52 semanas/ano e datas chave), para divulgagdo interna e

junto das RegiGes, como recordatdria que permita cumprir as metas e calendarios atras referidos.
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